АДМИНИСТРАЦИЯ ЛУКАШКИН-ЯРСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

АЛЕКСАНДРОВСКОГО  РАЙОНА ТОМСКОЙ  ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
01.11.2013                                                                                                                          № 59

с. Лукашкин Яр
Об утверждении Положения о проведении инвентаризации муниципального имущества

муниципального образования

«Лукашкин – Ярское сельское поселение»

В соответствии с Федеральным Законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации органов местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным , Решением Совета Лукашкин – Ярского сельского поселения  от 05.04.2007 г. №68 «Об утверждении Положения «Об управлении муниципальной собственностью Муниципального образования «Лукашкин – Ярское  сельское поселение», Уставом муниципального образования «Лукашкин - Ярского сельское поселение», в целях постоянного контроля за эффективным использованием муниципального имущества 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Положение о проведении инвентаризации муниципального имущества муниципального образования «Лукашкин - Ярское сельское поселение» (Приложение 1)

2. Для проведения инвентаризации создать постоянно действующую инвентаризационную комиссию в составе согласно Приложения 2.

3. Утвердить Положение об инвентаризационной комиссии (Приложение 3).

4. Обязать руководителей муниципальных учреждений, унитарных предприятий, органов местного самоуправления представлять по требованию членов рабочей группы необходимые для проведения инвентаризации документы и обеспечивать свободный доступ к имуществу.

5. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Лукашкин – Ярского сельского поселения                                  А.А. Мауль

Приложение № 1

к Постановлению Администрации 

Лукашкин – Ярского

 сельского поселения

от 01.11.2013 г. №59
ПОЛОЖЕНИЕ
О ПРОВЕДЕНИИ ИНВЕНТАРИЗАЦИИ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ЛУКАШКИН - ЯРСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»

Инвентаризация имущества, находящегося на балансе муниципальных предприятий и учреждений, органе местного самоуправления, казне муниципального образования проводится в соответствии с Постановлением Главы Лукашкин - Ярского сельского поселения "О проведении инвентаризации муниципального имущества".
Цель инвентаризации: контроль за эффективным использованием муниципального имущества.
1. Основные задачи инвентаризации

1.1. Проверка наличия учредительных документов, договоров о закреплении муниципального имущества за предприятием, учреждением на праве хозяйственного ведения или оперативного управления, договоров аренды, субаренды, о совместной деятельности и др. и сроков их действия.

1.2. Проверка наличия контракта с руководителем предприятия, даты его заключения и срока действия.

1.3. Выявление фактического наличия муниципального имущества и сопоставление с данными бухгалтерского учета.

1.4. Проверка правильности отнесения основных средств и МБП на соответствующие счета.

1.5. Проверка учета движения основных средств (покупка, продажа, списание, передача) и разрешения на это собственника.

1.6. Выявление неучтенного, неиспользуемого или используемого неэффективно имущества предприятия.

1.7. Оценка эффективности использования занимаемых помещений (сравнение фактических и нормативных удельных показателей площадей).

1.8. Проверка законности эксплуатации занимаемых площадей и взаиморасчетов по договорам аренды, субаренды, о совместной деятельности, о сотрудничестве и другим.

2. Общие указания по инвентаризации.

2.1. Для проведения инвентаризации в организации к ответственному исполнителю, закрепленному за данным предприятием, учреждением, органом местного самоуправления привлекается постоянно действующая комиссия по инвентаризации и списанию основных средств на предприятии, учреждении, органе местного самоуправления.

2.2. Направленный на инвентаризацию конкретного предприятия ответственный исполнитель является членом рабочей группы и председателем инвентаризационной комиссии данного предприятия, что оформляется приказом по предприятию, учреждению, органу местного самоуправления.

2.3. Комиссия имеет право привлекать в процессе инвентаризации узких специалистов, независимых оценщиков и представителей правоохранительных органов всех уровней.

2.4. Руководители муниципальных предприятий, учреждений, органа местного самоуправления должны создать условия, обеспечивающие полную и точную проверку фактического наличия имущества в установленные графиком сроки. Факты нарушения правил проведения инвентаризации руководителями предприятий учреждений, органа местного самоуправления должны быть представлены ответственным исполнителем в форме докладной записки руководителю рабочей группы.

2.5. До начала проверки фактического наличия имущества инвентаризационной комиссией надлежит получить последние на момент инвентаризации приходные документы и отчет о движении основных средств.

2.6. Руководитель рабочей группы комиссии, закрепленный за данным предприятием, учреждением, органом местного самоуправления визирует все приходные и расходные документы, приложенные к отчету с указанием "до инвентаризации на ".........". Это является основанием для бухгалтерии в определении остатков имущества к началу инвентаризации по учетным данным.

2.7. Все материально - ответственные лица в присутствии комиссии дают расписку в том, что к началу инвентаризации все расходные и приходные документы на имущество сданы в бухгалтерию или переданы комиссии, и все ценности, поступившие на их ответственность, оприходованы, а выбывшие списаны.

2.8. Инвентаризационная комиссия должна обеспечивать полноту и точность внесения в описи данных о фактических остатках основных средств, правильно и своевременно оформить результаты инвентаризации.

2.9. Сведения о фактическом наличии имущества записываются в инвентаризационные ведомости или акты инвентаризации не менее, чем в 2-х экземплярах при обязательном участии материально - ответственного лица.

2.10. Инвентаризационные описи могут быть заполнены ручным способом или организационной техникой, без помарок и подчисток. Наименование основных средств, их количество указывают в описях по инвентарным номерам, установленным на предприятии. На каждой странице описи указывают прописью число порядковых номеров материальных ценностей и общий итог количества в натуральных показателях, записанных на данной странице, вне зависимости от того, в каких единицах измерения эти ценности показаны. Исправление ошибок производится во всех экземплярах описей путем зачеркивания неправильных записей и проставления над зачеркнутыми правильных записей. Исправления должны быть оговорены и подписаны всеми членами инвентаризационной комиссии и материально - ответственными лицами. В описях не допускается оставлять незаполненные строки, они прочеркиваются.

2.11. Для оформления инвентаризации необходимо применять формы первичной учетной документации по инвентаризации имущества (форма N инв-1, N инв-3, N инв-18, N 401) и дополнительно разработанные формы (Приложения).

2.12. На имущество, находящееся на ответственном хранении, арендованное или полученное для переработки, составляются отдельные описи.

2.13. После окончания инвентаризации описи подписывают все члены инвентаризационной комиссии, материально - ответственные лица и руководитель предприятия. В конце описи материально - ответственные лица подписываются в отсутствии к членам комиссии каких-либо претензий и принятии перечисленного в описи имущества на ответственное хранение.

3. Правила проведения инвентаризации основных средств.

3.1. До начала инвентаризации необходимо проверить:

а) наличие и состояние инвентарных карточек книг, описей аналитического учета;

б) наличие и состояние технических паспортов или другой технической документации;

в) наличие документов на основные средства, сданные или принятые организацией в аренду или на хранение.

3.2. При инвентаризации основных средств комиссией производится осмотр объектов и составляется их опись с указанием наименования, назначения, инвентарного номера и технических показателей. При инвентаризации объектов недвижимости проверяются документы, подтверждающие право собственности на них, и документы на земельные участки.

3.3. При выявлении объектов, не принятых на учет, а также объектов, по которым в регистрах бухгалтерского учета отсутствуют или указаны неправильные данные, комиссия должна включить в опись правильные сведения и технические показатели по этим объектам.

3.4. Оценка выявленных инвентаризацией неучтенных объектов должна быть произведена с учетом рыночных цен, а износ определен по действительному техническому состоянию с оформлением сведений по оценке и износу соответствующими актами.

3.5. При установлении комиссией отсутствия отражения в бухгалтерском учете работ капитального характера (надстройка этажей, пристройка новых помещений и др.) или частичной ликвидации строений и сооружений (слом отдельных конструктивных элементов) необходимо по соответствующим документам определить сумму увеличения или снижения балансовой стоимости объекта и привести в описи данные о произведенных изменениях.

3.6. Машины, оборудование, транспортные средства заносятся в описи индивидуально, с указанием заводского инвентарного номера, организации - изготовителя, года выпуска, назначения, мощности и т.д.

3.7. На основные средства, не пригодные к эксплуатации и не подлежащие восстановлению, составляется отдельная опись с указанием даты ввода в эксплуатацию и причин, приведших эти объекты в негодность (порча, полный износ и т.д.).

3.8. На основные средства, находящиеся в аренде по договору пользования или договору имущественного найма, арендованные, находящиеся на ответственном хранении, составляется отдельная опись, в которой указывается ссылка на документы, подтверждающие принятие или передачу этих объектов на баланс.

4. Правила проведения инвентаризации МБП

и других материальных ценностей.

4.1. Инвентаризация товарно - материальных ценностей (производственные запасы, готовая продукция, товары, запасы) проводится в порядке расположения ценностей в помещении. Опись составляется по каждому отдельному наименованию с указанием вида, группы, количества и других необходимых данных.

4.2. Товарно - материальные ценности, поступившие или, в исключительных случаях, отпущенные во время инвентаризации, заносятся в отдельные описи с отражением необходимых данных.

4.3. В отдельных описях отражаются ТМЦ, находящиеся в пути, хранящиеся на складах других организаций, переданные в переработку в другие организации.

4.4. МБП, находящиеся в эксплуатации, инвентаризируются по местам их нахождения и материально - ответственным лицам, на хранении у которых они находятся. Инвентаризация проводится путем осмотра каждого предмета и составления описи, куда заносятся МБП по наименованиям в соответствии с номенклатурой, принятой в бухгалтерском учете.

4.4. МБП, пришедшие в негодность и не списанные, в инвентаризационную опись не включаются. На них составляется акт с указанием времени эксплуатации, причины негодности и возможности использования этих предметов в хозяйственных целях.

Выявленные при инвентаризации расхождения фактического наличия имущества с данными бухгалтерского учета и отчетности регулируются в соответствии с Положением о бухгалтерском учете и отчетности в РФ:

- оказавшиеся в излишке основные средства, материальные ценности и другое имущество подлежат оприходованию и зачислению на финансовые результаты организации, или увеличение финансирования бюджетной организации с последующим установлением причин возникновения излишка и виновных лиц;

- убыль ценностей в пределах установленных норм списывается по распоряжению руководящей организации на издержки производства организации, или уменьшение финансирования у бюджетной организации;

- недостача материальных ценностей и порча сверх норм естественной убыли относятся на виновных лиц.
5. Проверка эффективности использования

занимаемых площадей

5.1. Сопоставление нормируемых и фактических удельных показателей занимаемых площадей нежилых помещений муниципальных предприятий и учреждений.

5.2. Оценка эффективности использования площадей на основе сравнения нормируемых и фактических показателей занимаемых площадей.

5.3. Установление законности эксплуатации занимаемых помещений:

- проверка наличия договоров аренды, субаренды, о сотрудничестве и др.;

- проверка законности и правильности взаиморасчетов по договорам.

5.4. Выявление пустующих или используемых не по назначению помещений.

6. Оформление отчета о проведенной инвентаризации.

В отчете о проведенной инвентаризации должны быть отражены:

6.1. Общие сведения

6.1.1. Наличие учредительных документов (Устав), лицензии.

6.1.2. Наличие Договора с распорядителем имущества о закреплении имущества.

6.1.3. Проверка наличия контракта с руководителем учреждения, предприятия, дата его заключения и сроки действия.

6.2. Результаты инвентаризации основных средств и МБП:

6.2.1. Зданий, помещений, сооружений, хозяйственных построек, служебных помещений, гаражей:

- по проверке соответствия фактического наличия и бухгалтерским данным;

- по проверке наличия документов, подтверждающих право пользования или собственности на объекты недвижимости;

- по проверке наличия договоров аренды, субаренды, договоров о сотрудничестве, о совместной деятельности.

6.2.2. Транспортных средств, машин, механизмов и оборудования.

6.2.3. Инвентаризации ЭВМ и ПК.

6.2.4. Инвентаризации малоценных и быстроизнашивающихся предметов, прочих материалов и ценностей.

По всем объектам проверки должны быть оформлены инвентаризационные описи (форма N 401 Госкомстата) и инвентаризационные формы 01, 02, 03, 04 (Приложения). Итогом инвентаризации должно быть соответствие фактического наличия имущества бухгалтерским данным, а выявленная разница объяснена и оформлена.

6.3. Сведения об оценке неучтенных основных средств с оформлением соответствующих актов.

6.4. Результаты проверки правильности бухгалтерского учета основных средств, МБП и других ценностей:

6.4.1. По проверке балансовой стоимости основных и МБП, правильности их переоценки, отнесения по группам, соответствие классификатору.

6.4.2. По проверке правильности отнесения основных средств и МБП на соответствующие счета.

6.4.3. По проверке учета движения основных средств и МБП (при списании, передаче, продаже) и наличия соответствующего разрешения собственника.

Сводный отчет по результатам инвентаризации передается инвентаризационной комиссией Главе Лукашкин - Ярского сельского поселения и должен содержать:

- копию приказа по организации о создании инвентаризационной комиссии;

- копии последнего на период проверки бухгалтерского баланса;

- заполненные в установленном порядке инвентаризационные описи и сличительные ведомости;

- заполненные формы 01, 02, 03, 04 для ввода в информационную базу;

- акты наличия, оценки и оприходования неучтенных объектов инвентаризации;

- пояснительную записку к отчету, содержащую перечисленные сведения.

Заключение.

Результаты проведения инвентаризации муниципального имущества и отчет по каждому объекту и утверждаются инвентаризационной комиссией. Нормативные документы по инвентаризации:

- Методические указания по инвентаризации имущества и финансовых обязательств, утвержденные Приказом МФ РФ от 13.06.95 г. N 49;

- Федеральный Закон "О бухгалтерском учете" N 129-ФЗ от 21.11.96 г.;

- Положение по бухгалтерскому учету "Учет основных средств" ПБУ 6/97

- Методические указания по бухгалтерскому учету основных средств, утвержденные Приказом Минфина РФ от 20.07.98 г. N 33н,

- Решение Совета Лукашкин – Ярского сельского поселения от 05.04.2007 г. №68 «Об утверждении Положения «Об управление муниципальной собственностью муниципального образования « Лукашкин – Ярское сельское поселение», Уставом муниципального образования «Лукашкин - Ярское сельское поселение».
Приложение № 2

к Постановлению Администрации 
Лукашкин – Ярского

 сельского поселения

от 01.11.2013 г. №59
СОСТАВ
ИНВЕНТАРИЗАЦИОННОЙ КОМИССИИ
1. - Кононова И.Н. – ведущий специалист Администрации Лукашкин – Ярского сельского поселения , председатель комссии;
2. Васильева О.М. – главный бухгалтер Администрации Лукашкин – Ярского сельского поселения, член комиссии;

3. Долиновская.. – Главный бухгалтер МУП «Комсервис» с Лукашкин Яр, член комиссии.

4. Мауль В.А. – Руководитель любительского объединения МКУ КЦ «Досуг», член комиссии.

Приложение № 3

к Постановлению Администрации 
Лукашкин – Ярского 

сельского поселения

от 01.11.2013 г. № 59
ПОЛОЖЕНИЕ
ОБ ИНВЕНТАРИЗАЦИОННОЙ КОМИССИИ ПО ИНВЕНТАРИЗАЦИИ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА МУНИЦИПАЛЬНЫХ ПРЕДПРИЯТИЙ И УЧРЕЖДЕНИЙ, ОРГАНА МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ, КАЗНЫ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ЛУКАШКИН - ЯРСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»
1. Общие положения

1.1. Инвентаризация имущества, находящегося на балансе муниципальных предприятий и учреждений, органе местного самоуправления, казне муниципального образования проводится во исполнение Постановления Администрации Лукашкин - Ярского сельского поселения "О проведении инвентаризации муниципального имущества".

1.2. Настоящее Положение определяет основные функции, права и обязанности инвентаризационной комиссии по инвентаризации муниципального имущества муниципальных предприятий и учреждений, органа местного самоуправления, казны муниципального образования «Лукашкин Ярское сельское поселение». 

1.3. Состав координационной комиссии утвержден Постановлением Администрации Лукашкин - Ярского сельского поселения 
2. Цели и задачи инвентаризационной комиссии

2.1. Целью деятельности инвентаризационной комиссии является контроль за проведением инвентаризации имущества, находящегося на балансе муниципальных предприятий и учреждений, органе местного самоуправления, казне муниципального образования.

2.2. Основными задачами инвентаризационной комиссии являются:

а) составление и утверждение плана - графика инвентаризации объектов отдельных отраслей;

б) осуществление оперативного контроля в ходе проведения инвентаризации объектов муниципальной собственности;

в) принятие решений по спорным вопросам в случае их возникновения;

г) анализ итогов инвентаризации объектов имущественного комплекса по отраслям;

д) утверждение сводного отчета, предоставленного инвентаризационной комиссией по итогам инвентаризации.
3 Права и обязанности инвентаризационной комиссии
3.1 Инвентаризационная комиссия по инвентаризации муниципального имущества обязана:

а) осуществлять координирующие и контролирующие функции при подготовке и проведении инвентаризации имущества, находящегося в муниципальной собственности;

б) составлять и утверждать план - график проведения инвентаризации муниципального имущества;

в) формировать и утверждать состав рабочих групп по инвентаризации;

г) осуществлять анализ результатов проведенной инвентаризации и утверждать сводный отчет;
д) обеспечивать сохранность информации, полученной в ходе инвентаризации.

3.2. Инвентаризационная комиссия имеет право:

а) составлять по итогам инвентаризации отраслей муниципальной собственности или отдельных объектов соответствующие акты, пояснительные записки и другие документы;
б) принимать решения по итогам проверок для улучшения учета, использования и списания основных средств;
в) организовывать взаимодействие с другими органами местного самоуправления и власти в целях выполнения поставленных перед комиссией задач;
г) направлять относящиеся к целям работы комиссии запросы в федеральные органы власти, органы местного самоуправления, коммерческие и некоммерческие организации любой организационно - правовой формы;
д) привлекать при выполнении поставленных задач должностных лиц, специалистов и служащих органов местного самоуправления, государственных и муниципальных организаций и учреждений, других специалистов - экспертов.

4. Состав и руководство инвентаризационной комиссией.

4.1. Состав инвентаризационной комиссии и его изменение утверждается Постановлением Администрации Лукашкин - Ярского сельского поселения.

4.2. Руководство координационной комиссией осуществляется ее председателем.

4.3. Председатель координационной комиссии:

- осуществляет общее руководство деятельностью комиссии;

- контролирует работу комиссии;

- анализирует результаты работы комиссии.

